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ROTEIRO — COMISSAO DE PAD

GUIA

DESCRICAO

DATA

INSTAURAGAO

ATOS INICIAIS

INQUERITO - INSTRUCAO

Publicacdo da Portaria no Boletim
Oficial da UFSC que INSTAURA o
processo.

Retirada dos autos do processo, pelo
Presidente da Comissdo.

O Presidente da Comissdo convocara
os demais membros para instalacdo da
Comissdo Processante.

Ata de Instalagdo da Comissdo e inicio
dos trabalhos

Notificagcdo Prévia ao Servidor Acusado

Comunica¢do a PRODEGESP da
notificacdo prévia do acusado e
solicitacdo de cépia de assentamentos
funcionais

Ata de Deliberagao

Notificacdo ao Acusado da Realizacdo
de Oitivas de Testemunhas

Intimagéo de Testemunha - Servidor

Intimacao de Testemunha - Particular

Boletim Oficial
UFSC

Corregedoria-
Geral da UFSC

Os autos do processo enviados em carga ao Presidente
da Comissao, tanto fisicamente como pelo SPA.

Dar-se-a acesso aos autos aos membros, que deverdo verificar se

apresentam qualquer circunstancia de impedimento ou suspeigéo.

Modelo Ata de

Instalacdo
Roteiro de atv

Modelo de

Notificacdo
Prévia

Modelo do
Memorando

Modelo Ata de

Deliberacédo

Modelo da

Notificacdo ao
Acusado

Intimacao
Testemunha —

Servidor

Intimacao
Testemunha —
Particular

Registrara a reunido em ata, constando a designacgéo
do secretério e as deliberagdes acerca da imediata
NOTIFICACAO DO ACUSADO, a comunicacio a
autoridade instauradora, ao roteiro de atividades que
serdo realizadas, a convocagao de testemunhas, a
producdo de provas, dentre outras providéncias.
Garantia da ampla defesa e contraditério (art. 153 e
156). Oportunizado o prazo de 05 (cinco) dias,
conforme pratica na UFSC, para apresentar
facultativamente MANIFESTACAO PREVIA.

Comunica ao setor de recursos humanos que se decidiu
notificar previamente o servidor na condigdo de
ACUSADOQO, e solicitacdo de assentamentos funcionais.

A qualquer tempo, havendo necessidade de deliberar
sobre algum procedimento, como por exemplo a
convocacgao de testemunhas.

Lei n® 8.112/90 - Art. 156. E assegurado ao servidor o
direito de acompanhar o processo pessoalmente ou
por intermédio de procurador, arrolar e reinquirir
testemunhas, produzir provas e contraprovas e
formular quesitos, quando se tratar de prova pericial.
Lei n°® 8.112/90 - Art. 157. As testemunhas serdo
intimadas a depor mediante mandado expedido pelo
presidente da comissdo, devendo a segunda via, com o
ciente do interessado, ser anexado aos autos.
Paragrafo Unico. Se a testemunha for servidor publico,
a expedicdo do mandado serad imediatamente
comunicada ao chefe da reparticdo onde serve, com a
indicacdo do dia e hora marcados para inquiri¢éo.
Lei 9.784/99 - Art. 26, §2°. A intimacdo observara a
antecedéncia minima de trés dias Gteis quanto a
data de comparecimento.


http://notes.ufsc.br/aplic/boletim.nsf/boletim?OpenView&Count=30&ResortDescending=0&BaseTarget=_top
http://notes.ufsc.br/aplic/boletim.nsf/boletim?OpenView&Count=30&ResortDescending=0&BaseTarget=_top
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Ata-de-Instala%C3%A7%C3%A3o.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Ata-de-Instala%C3%A7%C3%A3o.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Notifica%C3%A7%C3%A3o-pr%C3%A9via-ao-acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Notifica%C3%A7%C3%A3o-pr%C3%A9via-ao-acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Notifica%C3%A7%C3%A3o-pr%C3%A9via-ao-acusado.docx
http://corregedoriageral.paginas.ufsc.br/files/2018/05/PAD_Comunica%C3%A7%C3%A3o_da_notifica%C3%A7%C3%A3o_previa_a_PRODEGESP.docx
http://corregedoriageral.paginas.ufsc.br/files/2018/05/PAD_Comunica%C3%A7%C3%A3o_da_notifica%C3%A7%C3%A3o_previa_a_PRODEGESP.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Ata_de_Delibera%C3%A7%C3%A3o_Gen%C3%A9rica.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Ata_de_Delibera%C3%A7%C3%A3o_Gen%C3%A9rica.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Notifica%C3%A7%C3%A3o_ao_acusado_oitiva_testemunhas.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Notifica%C3%A7%C3%A3o_ao_acusado_oitiva_testemunhas.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Notifica%C3%A7%C3%A3o_ao_acusado_oitiva_testemunhas.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Testemunha_Servidor.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Testemunha_Servidor.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Testemunha_Servidor.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Testemunha_Particular.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Testemunha_Particular.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Testemunha_Particular.docx

INQUERITO - INSTRUCAO

DEFESA

D Termo de Oitiva de Testemunha

D Solicitacdo de copias ou documentos
de empresas/setores

D Intimacgdo para o Interrogatério do
Acusado

D Termo de Interrogatério do Acusado

D Indiciacéo do Servidor

D Mandado de Citacdo ao Acusado para
Defesa Escrita

Declaracdo de Revelia — Termo de
revelia

) Y
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Termo de
Oitiva de
Testemunha

Modelo de
Solicitagdo

Modelo de

Intimacdo Para
Interrogatério

Modelo de
Termo de

Interrogatério
Modelo de

Termo de
Indiciacdo

Modelo de

Citacédo ao
Acusado

Modelo do
Termo de
revelia

O termo devera ser preenchido previamente com o
cabecalho e possiveis perguntas pré-determinadas pela
comissao.

Lei n°® 8.112/90 - Art. 158. O depoimento sera
prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo
licito a testemunha trazé-lo por escrito.

§ 12 As testemunhas serdo inquiridas separadamente.
§ 2° Na hipdtese de depoimentos contraditérios ou
que se infirmem, proceder-se-4 a acareacdo entre os
depoentes.

Para apurar os fatos, pode o presidente requisitar
informacdes ou documentos.

Lei n°® 8.112/90 - Art. 159. Concluida a inquiricdo das
testemunhas, a comissdo promovera o interrogatério
do acusado, observados os procedimentos previstos

nos arts. 157 e 158.
§ 1° No caso de mais de um acusado, cada um deles
sera ouvido separadamente, e sempre que divergirem
em suas declaracdes sobre fatos ou circunstancias, sera
promovida a acareacdo entre eles.

§ 2° O procurador do acusado poder assistir ao
interrogatdrio, bem como a inquiricdo das
testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas
e respostas, facultando-se-lhe, porém, reinquiri-las, por
intermédio do presidente da comissao.

O termo devera ser preenchido previamente com o
cabecalho e possiveis perguntas pré-determinadas pela
comissao.

Ap6s a instrucdo, havendo TIPIFICACAO administrativa,
deve a comissao INDICIAR o servidor por meio de
CITACAO, indicando os fatos imputados e as provas
que fundamentam.

Lei n°® 8.112/90 - Art. 161. Tipificada a infracdo
disciplinar, sera formulada a indiciacdo do servidor, com
a especificacdo dos fatos a ele imputados e das
respectivas provas.

§ 1° O indiciado sera citado por mandado expedido
pelo presidente da comissdo para apresentar defesa
escrita, no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se-lhe
vista do processo na reparticao.

§ 2° Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera
comum e de 20 (vinte) dias.

§ 32 O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo
dobro, para diligéncias reputadas indispensaveis.
Lei n°® 8.112/90 - Art. 164. Considerar-se-a revel o
indiciado que, regularmente citado, ndo apresentar
defesa no prazo legal.

§ 1° A revelia sera declarada, por termo, nos autos do
processo e devolvera o prazo para a defesa.


http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Oitiva_Testemunha.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Oitiva_Testemunha.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Oitiva_Testemunha.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Solicita%C3%A7%C3%A3o_copiadocumentos_empresa.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Solicita%C3%A7%C3%A3o_copiadocumentos_empresa.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Interrogatorio_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Interrogatorio_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Intima%C3%A7%C3%A3o_Interrogatorio_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Interrogatorio_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Interrogatorio_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Interrogatorio_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Indicia%C3%A7%C3%A3o_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Indicia%C3%A7%C3%A3o_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_Indicia%C3%A7%C3%A3o_Acusado.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Mandado_Cita%C3%A7%C3%A3o_apresentacao_defesa_escrita.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Mandado_Cita%C3%A7%C3%A3o_apresentacao_defesa_escrita.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Mandado_Cita%C3%A7%C3%A3o_apresentacao_defesa_escrita.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_de_Revelia.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_de_Revelia.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Termo_de_Revelia.docx

DEFESA

RELATORIO

ASPECTOS PRESCRICIONAIS
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D Solicitagdo de Defensor Dativo

D Relatério Final

Data do Fato

Data da Ciéncia pela Autoridade
Competente

Tipificagdo

Interrupcdo da prescri¢do

Prazo final da prescri¢do
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Modelo
Solicitacdo de
Defensor
Dativo

Relatério Final

Lei n° 8.112/90 - Art. 164
§ 22 Para defender o indiciado revel, a autoridade
instauradora do processo designara um servidor como
defensor dativo, que devera ser ocupante de cargo
efetivo superior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de
escolaridade igual ou superior ao do indiciado.
Devera ser elaborado um Relatério minucioso e
conclusivo, resumindo as principais pecas contidas no
processo e fazendo referéncia as provas que
fundamentaram a decisdo), devendo sempre concluir
pela inocéncia ou responsabilidade do servidor. (art.
165, § 1°da Lei 8.112/90).

Indicar os artigos utilizados no enquadramento das
condutas do servidor indiciado:

A mesma data da publicacdo da Portaria de Instauragédo


http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Solicitacao_Defensor_Dativo.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Solicitacao_Defensor_Dativo.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Solicitacao_Defensor_Dativo.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Solicitacao_Defensor_Dativo.docx
http://corg.ufsc.br/files/2018/04/PAD_Relat%C3%B3rio_Final.docx

