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Verificar se o servidor
responde a Processo

Disciplinar ou se há TAC em
curso.

Elaborar a certidão
negativa conforme

modelo disponível na
pasta Z do DPD

Assinar e enviar a
certidão ao

servidor
requerente

Verificar junto a
Direção do DPD

situação do processo
em andamento

Comunicar o
requerente sobre a

indisponibilidade de
Certidão Negativa

E-mail de solicitação de
certidão

Há registro no nome do
servidor?

A verificação deve ser
realizada no e-PAD e na

planilha de controle interno
do DPD

Não

Sim
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